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1. Politika BOZP a PO spolecnosti cement Hranice, akciova spole¢nost

Cilem Cement Hranice, akciova spolecnost (dale jen CH) je uspokojovat pozadavky zékaznikl a dbat
na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci (dale BOZP) a to ve vSech fazich vyroby, expedice a prodeje
cementli a smésnych maltovin.

Pro dosazeni téchto zamért vyhlasilo vedeni spole¢nosti Politiku integrovaného systému
managementu, kterd mimo jiné navazuje na BOZP povinnosti ulozené zaméstnavateli §101 odst. 1,2 a
5, déle §102 odst. 3 a §349 zédkona €. 262/2006 Sb. — zdkonik prace. a zvlastnimi pravnimi predpisy a
na né navazujicimi internimi predpisy.

Vse vySe jmenované je nedilnou a rovnocennou soucasti pracovnich povinnosti.

2. Hlavni cile BOZP spolecnosti:

e péce o bezpecnou a zdravi nezavadnou praci,
e predchazeni rizikiim v pracovnim procesu (prevence rizik § 102 ZP),
e optimalizace pracovnich podminek,
e technicka prevence,
e v maximalni mozné mife chranit a ochranit spolecnost, jeji zaméstnance a vSechny, kdo se
mohou se souhlasem vedeni spole¢nosti pohybovat v arealu CH.
3. Definice navstéva(navstévnik)
A. Navstévou, kterd mize vstoupit do aredlu spolecnosti a miize se v ném pohybovat pouze za
pritomnosti doprovazejici (navstivené) osoby se rozumi:
e samostatnd osoba vstupujici do aredlu za Ucelem obchodniho a jiného jednani (napf.
exkurze, chytani ryb),
e dvé a vice osob (napt. exkurze, chytani ryb) vstupujici do aredlu za ucelem prohlidky
aredlu spolecnosti a sezndmeni se napf. S technologii vyroby cementu,
e fidi¢, vjizd¢jici do aredlu za ucelem obchodniho anebo jiného jednani v kancelafi
vedeni spole¢nosti ptipadné vedouciho pracovnika spole€nosti,
B. Navstévou, kterd mize vstoupit do aredlu spolecnosti a mize se v ném pohybovat pouze na
zéklad¢ smluvniho vztahu, smlouvy o dilo a napf. i pfedani stavenisté se rozumi:
e fidi¢ smluvniho dopravce/ptepravce a smluvniho zakaznika,
efidi¢ dodavatele zajiStujici materidlové a jiné zabezpeCeni pro smluvni plnéni
vztahujicich se k opravam, rekonstrukcim, inovacim apod.
e dodavatel — zaméstnanci dodavatele — podilejici se na plnéni oprav, rekonstrukci,
inovaci apod.
e zamé&stnanci firem plsobici pfimo v aredlu CH viz ¢l. 17. 3. Kratkodoba navstéva
V piipadé narazovych akci (GO, mimoifadné opravy, investi¢ni akce apod.) Vedouci
pracovnici téchto firem se dale tidi €l. 7. 3. Snimaci jednotka — magnetické karty
C. Navstévou, kterda mtze vstoupit do arealu spolecnosti a miize se v ném pohybovat, se také
rozumi:
e iidi¢ kuryrni a dovazkové sluzby jako napi. CP, DPD apod.
Pohyb navstév varedlu dle bodu C tohoto dokumentu fe$i samostatné vydany
dokumentovany postup ¢. 1-00159 - Zakladni pozadavky BOZP na fidie smluvnich
dopravci/piepravct a smluvnich zdkaznik.
D. Navstévou, kterd mtze vstoupit do aredlu spolecnosti a miize se v ném pohybovat, se také
rozumi osoby vyjmenované v ¢l. 13. Typy navstév.
4. Ukel zpracovini dokumentu

Vedeni spole¢nosti Cement Hranice, akciova spole¢nost (dale jen CH), vytvofila pro navstévy
BEZPECNOSTNI PRAVIDLA (dale jen BP), urcujici podminky pro chovani navstévnika v
arealu spolecnosti navazujici mimo jiné na Z 262/2006 Sb. § 101, 102, 103, 105, 349,
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Z 309/2006 Sh., Z 361/2000 Sh., 168/2002 Sh. a dalsi pravni a ostatni pfedpisy k zajisténi
BOZP a PO.

Tento dokument stanovi jednotny postup spoleénosti pfi organizaci, fizeni a plnéni povinnosti
plynoucich pro ni z pravnich a ostatnich ptedpisti a vnitinich pfedpisti spole¢nosti v oblasti
BOZP a PO v navaznosti na ochranu navstév pied pusobenim nepfiznivych vliva dopravy,
technologickych a jinych celkd.

| proto je pohyb navstévy (jednotlivce anebo skupiny) v aredlu spolecnosti mozny pouze
Vv doprovodu zodpoveédné osoby anebo na zaklad¢ smluvnich vztahti a napt. pfedani pracovisté
K pInéni pracovnich, pfipadn¢ jinych ukold.

Cile dokumentu
Cilem tohoto dokumentu a vytvofeni BP pro vSechny navstévy, které se mohou pohybovat se
souhlasem vedeni spole¢nosti v arealu spole¢nosti, je:

e chranit a ochranit spole¢nost, jeji zaméstnance i navstévu.

Stejné tak je zdmérem tohoto dokumentu ochrdnit navstévu (zhotovitele), ktery ma smluvni
vztah se spole¢nosti CH na zakladé smluvniho vztahu a predani pracovisté pro provedeni té
které dodavatelské pracovné montazni ¢innosti.

Zavaznost dokumentu
Dokument je zavazny pro:

e vSechny navstévy (jednotlivce, skupiny 1 pracovni kolektivy) pohybujici se Vv arealu
spolecnosti v ndvaznosti na plnéni svych tkoll plynoucich mimo jiné i ze smluvnich a
obchodnich vztaht dle ¢l. 13. Typy navstév,

e vedeni spolecnosti, vedouci pracovniky a ev. vedoucim pracovnikem povérené
pracovniky CH, ktefi jsou povinni doprovazet navstévu po celou dobu jejiho pohybu
Vv aredlu a zajistit ji bezpecny pohyb a odchod z areédlu dle ¢l. 17. Povinnost navStivené
osoby,

e zaméstnanci dodavatele — podilejici se na plnéni v rdmci oprav, rekonstrukei, inovaci
apod. a zdrzujicich a pohybujicich se ptipadné i spole¢né se zaméstnanci spole¢nosti na
jednom pracovisti dle ¢l. 13. Typy navstév,

e zaméstnance smluvnich dopravct / ptfepraveli a smluvnich zékaznikd a v piiméfené
mife i pro zaméstnance jinych zaméstnavatelli a osob, pracuji-li nebo zdrzuji-li se na
pracovistich spolecnosti vykonavajici ¢innosti fizeni vozidel, dopravy a ptepravy a dalsi
prace s témito &innostmi souvisejicimi zejména dle ¢&l. 13.7.3. Ridi¢ automobilu
(ndvstéva/zaméstnanci dodavatele) — povoleni vijezdu a pohybu v aredlu,

e zaméstnanci dodavatele, ktery ma v aredlu spolecnosti CH pronajaty prostory pro vykon
své Cinnosti jako napf. spolecnosti: KBS Hranice s. r. 0., Cemdest s. r. 0., Montaze
Pterov, a. s., Marius Pedersen a. s.

e pracovniky ostrahy ve smluvnim vztahu s CH.

Odpovédnosti osob na useku BOZP a PO
100% bezpecnost neexistuje. Rizika mohou byt minimalizovadna védomym chovanim, které je
v souladu s platnymi pravnimi a ostatnimi piedpisy v oblasti BOZP a PO.
Proto jakékoliv chovani v rozporu s platnymi pravnimi a ostatnimi predpisy v oblasti BOZP a
PO muze byt zdrojem ohrozZeni a poSkozeni zdravi jak navstévy, tak i zodpovédného vedouciho
doprovazejiciho navstévu a zaroven pracovnikl a majetku CH.
Proto pro navstévu a navstévu doprovazejiciho odpovédného vedouciho plati, Ze jsou plné
zodpovédni za své chovani jdouci proti:

e ciliim vedeni spolecnosti chranit a ochranit spolecnost, jeji zaméstnance i navstévu,
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8.2.

8.3.

e Splatnym pravnim a ostatnim pfedpisim a vnitfnim pfedpisim spole¢nosti v oblasti
BOZP a PO.

Pravomoci — vyhosténi navstévy
Fatalniho ohroZeni Zivota a majetku spolecnosti
Vedeni spolecnosti se rozhodlo a vyhrazuje si pravo na okamzité vyhosténi navstévy z arealu
spole¢nosti v€. doZivotniho zakazu vstupu do jejiho arealu v piipade, ze ¢innosti navstévy
jdouci proti BP mohou byt zdrojem:
e fatalniho ohroZeni = napt.:
o prace pod vlivem alkoholu anebo jinych omamnych a ndvykovych latek,
o pfimé ohroZeni zaméstnancli CH 1 zaméstnancii tfetich stran — S moZnym nasledkem
vzniku pracovniho anebo smrtelné¢ho pracovniho trazu,
poskozeni technologie,
zastaveni vyroby,
ptejezdem zelezni¢niho ptejezdu pokud sviti vystrazna signalizace,

apod.

o O O O

Drobné prestupky navStévy
e Drobné prestupki proti BP = napf. chovani nevedouci ke vzniku leh¢iho pracovniho trazu
napf.:
o omezenim dopravy a zasahu IZS parkovdnim na jiném neZ vyhrazeném mist¢,
o prace bez OOPP,
o poskozovani BOZP zafizeni, znacek a signalizace,
o opakovana konani jsouci v rozporu s pravidly BOZP...
budou FeSeny dle ¢l. 15. Povoleni vjezdu a pohybu v arealu

Zakaz vstupu pod vlivem alkoholu

V navaznosti na §101 odst. 1, 2 a 5 a dale §102 odst. 3 zakona & 262/2006 Sb. si vedeni
spole¢nosti vyhrazuje zakazat vstup do arealu spole¢nosti CH vSem osobam, které by byly pod
vlivem alkoholu anebo jinych omamnych a navykovych latek.

Tento zakaz je zasadnim zakazem.

Jeho cilem je chranit a ochranit spolec¢nost, jeji zaméstnance a majetek spoleCnosti pied
nebezpecnym chovanim, jednanim a konanim alkoholem anebo omamnou a navykovou latkou
ovlivnénou osobou.

Timto vyhlasenim je deklarovana nulova tolerance alkoholu anebo jinych omamnych a
navykovych latek v celém arealu spolecnosti. Tato nulova tolerance se vztahuje na
vSechny navstévy, zaméstnance i vedouci zaméstnance spole¢nosti.

Vstup - vystup zaméstnancu do arealu spoleénosti

Pti vstupu do organizace a vystupu z CH, je kazd4d osoba povinna se podiidit sluzebnim
pozadavklim osob vykonavajicich ostrahu (tj. kontroly totoznosti, kontroly opravnénosti
vstupu, zavazadel a dokladovosti pfi vnaseni a vynaseni predméti nebo materiall)

Vstup a vystup zaméstnanct se provadi po predlozeni prikazu — identifikacni magneticka karta
(¢ipova karta). Tyto karty zabezpecuje personalni odbor.

Vstup do arealu organizace je moZny pouze pies hlavni vratnici.
Jakykoliv vstup a vystup z a do zavodu (arealu spolecnosti) je provadén zasadné pies
zdznamovy turniketovy systém.

V pripadé, Ze se:


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262#p101
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9.1.
9.1.1.

9.1.2.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

jedna o zaméstnance, ktery ¢ipovou kartu nema (zapomenuta ¢i ztracena), postupuje pracovnik
recepce anebo ostrahy dle ¢l. 16. Kratkodobé navstévy — fadoveé v hodinéch.

Zprosténi kontroly - Vyjimka

Seznamy pracovnikii ktefi mohou vstupovat do arealu

Seznam pracovnikt, ktefi mohou do arealu vstupovat mimo zaznamovy systém, schvaluje
porada vedeni spolecnosti. Seznam osob majicich vyjimku je ulozen u Ostrahy zavodu.

Tuto povinnost nemaji odborni feditelé a jimi urceni pracovnici (pfevazné stfedni c¢lanek
fizeni).

Od provadéni zaznami jsou zprosténi také zaméstnanci, ktefi fidi sluzebni auto pii vjezdu a
vyjezdu z organizace v dob¢ pracovni smény.

Dale pak pracovnici uvedeni v seznamu schvalenym poradou vedeni, po skonceni pracovni
doby a v sobotu a nedéli.

1ZS
Od provadéni zdznamil jsou zpros§téni také pracovnici - vozidla IZS (policie, poskytovatelé
prvni pomoci, hasi¢sky zachranny sbor).

Snimaci jednotka — méreni teploty 0sob na vstupu do arealu — PREVENCE COVID 19
Snimaci jednotka zaznamenava teplotu kazdé vratnici prochazejici osoby, bez ukladani dat o
prochézejici osobé (jméno, ptijmeni, fotografie apod.).
Snimaci jednotka pfijima vyzafovanou teplotu lidského téla do okoli, kterou zaznamenava a
predava ke zpracovani na monitor pracovnikovi(ci) recepce. Pokud snimaci zafizeni vyhodnoti
zvysenou teplotu u prochazejiciho zaméstnance potom dojde:

e Vydani vystrazného signalu,

¢ Informaci na monitoru pracovnika(ce) recepce.
Zazni-li informacéni signal a ukdze-li se na monitoru recepce osoba se zvySenou teplotou,
postupuje pracovnik recepce v souladu s ¢l. 10.2.1. Povinnosti recepce — prevence COVID —
osoby se zvySenou teplotou a ¢l. 10.1.2. Povinnosti ostrahy - COVID — osoby se zvysenou

teplotou.

Snimaci jednotka ESCON BIS4
Snimaci jednotka zaznamenava odpracovanou dobu i jeji preruSeni. VSechna pieruSeni
pracovni doby v¢. sluzebnich priichodt pies turnikety v podob¢:

e navstévy lekatskych zatizeni ¢i

e soukromé priichody se provadi samoobsluzné prostfednictvim snimaci jednotky.
Snimaci jednotka ESCON BIS4 — magnetické karty
Vedouci cizich firem (nebo jimi povétfeni pracovnici) viz ¢l. . 17. 3. Kratkodobd navstéva
Vv piipadé narazovych akci (GO, mimofadné opravy, investi¢ni akce apod.)trvale pusobicich
varedlu jsou povinni pii1 ukonCeni pracovniho poméru jejich zameéstnanct identifikacni
magnetickou kartu odebrat a ptedat ji na recepci proti podpisu.

Snimaci jednotka — vyuziti dat k dalSimu zpracovani
Firmy, které vyuzivaji zaznamovych dat k dalSimu zpracovani (napt. jako podklad pro
zpracovani mezd) si identifikac¢ni karty od Cement Hranice, akciova spole¢nost odkoupi.

Pouzivani vratnice v lomu pro vstup. vvjezd a viezd do areialu CH
Vjezd a vyjezd je zabezpeCovan prostiednictvi elektronickych ¢idel, jimiz jsou vozidla
vybavena.

Vstup a vystup je umozZnén pouze osobam, které byl vedenim spoleCnosti vstup
odsouhlasen.
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Vjezd a vyjezd slouzi pouze pro technologickou prepravu. Vyjimku tvori sluzebni
automobily, které jsou povéreny kontrolni ¢innosti.

10 Povinnosti ostrahy

10.1. Ostraha - moZnost kontroly

opravnéného priachodu ptes turnikety,

na vyjezdu kontrolovat obsah zavazadlového prostoru tak, aby ze zdvodu nebylo vyvazeno
naradi, konstrukéni a ndhradni dily a jiné materidly a pfedméty patiici spolecnosti anebo
zameéstnancum CH,

namatkové OOPP pfed vjezdem do zdvodu u zaméstnance smluvnich dopravci / piepravceil
a smluvnich zakaznikd v souladu s 1-00159 - Zakladni pozadavky BOZP na fidice
smluvnich dopravcu/piepravei a smluvnich zakazniku.,

namatkové OOPP pfed vjezdem do zavodu u zaméstnance, ktery vjizdi do zdvodu za
ucelem kontroly vysilaci GSM a jinych signalu,

informovat vedeni spole¢nosti anebo navstiveného pracovnika anebo pracovnika technika
BOZ o podezieni, ze by mohla do aredlu vstoupit osoba pod vlivem alkoholu anebo jinych
omamnych a ndvykovych latek,

byt pritomen jako svédek pii namatkové kontrole na pfitomnosti alkoholu anebo jinych
omamnych a navykovych latek v téle osoby (navstéva/zaméstnanec) pred vstupem do
arealu CH.

Prokaze-li se odchylka od 0,00 "/, je pracovnik ostrahy oprdvnén zabranit osobé
(navstéva/zaméstnanec) ve vstupu do arealu dle ¢l. 20.2. Zakaz vstupu.

kontrolovat celistvost povoleni vjezdu a pohybu po arealu viz ¢l. 15. Povoleni vjezdu a
pohybu v aredlu,

prib&zného stavu navstév aredlu spolecnosti,

kontrolovat tasky a jind zavazadla dle ¢l. 11. Zaméstnanci a nav$tévy odchazejicim
zaméstnancim anebo navs§tévam pres turniket hlavni vratnice, zda z arealu spolecnosti
nevynaseji naradi a jiné véci, patfici do majetku spolecnosti CH.

10.1.1. Ostraha - povinnosti

ohlaseni navstivené osobé, Ze se za nim dostavila navs§téva,

nevpoustét do aredlu CH neohldSené navstévy anebo navstévy, které si neni schopna
navstivena osoba pievzit pro svoji nepfitomnost v kancelati anebo v zaméstnani,
nevpoustét do arealu osoby pod vlivem alkoholu a jinych omamnych a navykovych latek
anebo osoby, u nichZ je podezieni na ovlivnéni témito latkami dle ¢l. 20.2.2 Vliv alkoholu
a jinych omamnych a navykovych latek

umoznit vjezd zaméstnancim dle ¢l. 23. Zaméstnanecké sluzby,

ptevzit povinnosti recepce po 14:00 dle ¢l. 10.2. Povinnosti recepce,

postupovat v souladu s ¢l. 20. NeohlaSena navstéva pokud nedojde k odhlaseni navstévy ze
systému,

zakazat navstéve vjezd do aredlu CH v ptipadé, Ze na Povoleni vjezdu a pohybu po areédlu
viz €l. 15. Povoleni vjezdu a pohybu v aredlu, schazi vSechny tii rozky identifikujici osobu,
ktera porusuje pravidla BZP a PO nastaveni vedenim spole¢nosti dle ¢l 4. Ucel
zpracovani dokumentu a €l. 5. Cile dokumentu,

postupovat v souladu s ¢1. 13.9. Nesouhlasny pocet osob opoustéjicich areal CH,
postupovat v souladu s ¢1. 14. NeodhlaSeni osoby po ukonéeni navstévy,

zajistiti fotodokumentaci a zapis (dle zdznamu ¢. 4-01768 - Zéznam o Skodé€ na majetku-
véci - VRATNICE) ve véci poskozeni majetku spole¢nosti - napt. zavory,



file://///HCHRFS05/Spolecne$/Všem/Boz/Návštěvy/1-00159%20-%20Požadavky%20na%20řidiče%20smluvních%20dopravců-přeopravců%20a%20smluvních%20zákazníků.docx
file://///HCHRFS05/Spolecne$/Všem/Boz/Návštěvy/1-00159%20-%20Požadavky%20na%20řidiče%20smluvních%20dopravců-přeopravců%20a%20smluvních%20zákazníků.docx
file://///HCHRFS05/Spolecne$/Všem/Boz/Škody/4-01768%20-%20VRÁTNICE%20-%20Záznam%20o%20škodě%20na%20majetku-věci.docx
file://///HCHRFS05/Spolecne$/Všem/Boz/Škody/4-01768%20-%20VRÁTNICE%20-%20Záznam%20o%20škodě%20na%20majetku-věci.docx
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e predavat (pljcovat) a piebirat (zapujcené) klice od technologii a jinych prostor
dodavatelim, ktefi vjizdi do zavodu za ucelem kontroly zafizeni, napt. vysilach GSM a
jinych signali na zaklad¢ souhlasu odpovédné osoby za tato zafizeni.

10.1.2. Povinnosti ostrahy COVID — PREVENCE
e Komunikace pii vjezdu max. s jednou osobou a dodrzovat bezpe¢nou vzdalenost min.
1,5m.
e Prevzit povinnosti recepce od 14:00 — 6:00 nasledujici den viz ¢l. 10.2.1. Povinnosti
recepce COVID - PREVENCE.
e Informovat technika BOZP o jakémkoliv konfliktu na vstupu do zavodu (6:00 — 14:00).
e Informovat fidi¢e o povinnosti dezinfekce pred vstupem do zévodu.
e Preventivné dle vlastniho uvéazené pouzivat ochrannou rousku v obdobi, kdy to neni vladou
nafizeno.
e Chranit se pfed moznosti ev. pienosem nakazeni COVID prostiedky OOPP v ptipadé, Ze to
bude vladou nafizena povinnost
o Respirator FFP3
o Maska s filtry FFP3
o Pfipadné rouska.

10.1.3. Povinnosti ostrahy - COVID — osoby se zvySenou teplotou
e Komunikace (vstup do kancelafe recepce) max. s jednou osobou.
¢ Informovat technika BOZP o jakémkoliv konfliktu na vstupu do zavodu (6:00 —14:00).
e Poucit vSechny fidice a spolucestujici osoby o povinnosti:
o Dezinfekce pted vstupem do aredlu spole¢nosti a vyzadovat, aby se pied vstupem do
areélu spolecnosti dezinfikovali.
o DodrZovat bezpecnou vzdalenost min. 1,5m v celém areédlu spolecnosti pii jednanich a
ev. spolecné praci, bude-li to mozné).
o Nosit v arealu rousky, bude-li to nutné z hlediska vladnich opatfeni proti zamezeni
Siteni COVID.
o Kontroly prostfednictvim monitoru napojené¢ho na zdznamové zafizeni viz ¢l. 9.2.
Snimaci jednotka — méfeni teploty zaméstnancti na vstupu do arealu — COVID a:
e Zamezit vstupu osoby se zvySenou teplotou do aredlu viz informace z terminalu
snimaci jednotky.
e Informovat osobu se zjisténou zvySenou teplotou o:
o Jeji povinnosti informovat svého I¢ékare, ktery rozhodne o dal§im postupu
(provedeni testu na COVID).
o Zpétné€ informovat spolecnost Cement Hranice, akciova spolecnost (odbor
spolecnosti kl. 471 anebo kl. 286) o ev. pozitivnim vysledku na COVID.
e Informovat skutecnosti persondlné spravni odbor spolecnosti kl. 471 anebo kl.
286 o:
o Jménu a ptijmeni osoby se zvySenou teplotou,
o Firmé pro kterou osoba pracuje.
e Sepsat vSechny osoby, které¢ v daném okamziku méteni teploty piisSly do styku
S osobou se zvySenou teplotou a:
o informovat o této skutecnosti personalné spravni odbor spolecnosti kl. 471
anebo kl. 286 ve smyslu:
» Jménu a pfijmeni osoby se zvySenou teplotou,
» Firmé¢ pro kterou osoba pracuje.
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10.1.4.

e Provést okamzitou dezinfekci vSech mist, kudy prosla osoba se zvySenou teplotou a mist,
kterych se ev. mohla dotknout.
e Pievzit povinnosti recepce po 14:00 dle ¢l. 10.2.1. — prevence COVID — osoby se zvySenou

teplotou,

Povinnosti ostrahy - COVID — DOPRAVCI

Krom povinnosti uvedenych v ¢l. €. 10.1.2. Povinnosti ostrahy - COVID — osoby se zvySenou teplotou
je povinnosti ostrahy informovat centralni velin -operator RP (kl. 604 anebo kl. 631) o zvysené teploté
fidi¢e. Pracovnik velinu pak posle odpovédnou osobu, ktera bude postupovat v souladu s ¢l. 10.1.4.
Povinnosti odpovédné osoby — COVID — DOPRAVCI.

Pracovnik ostrahy dale dopravce informuje o:

10.2.

Povinnosti splnit pouze a jediné své povinnosti ve vztahu k nakladce/vykladce.

Zéakazu jakékoliv komunikace se zaméstnanci spole¢nosti anebo jinymi osobami, se kterymi se
ev. v arealu setkaji.

Povinnosti okamzité opustit areal spolecnosti po ukoncéeni cyklu nakladka/vykladka.

Povinnosti odpovédné osoby - COVID — DOPRAVCI
Chrénit se pfed moznosti ev. ptenosem nakazeni COVID prostfedky OOPP:
o Respirator FFP3
o Maska s filtry FFP3
Doprovodit dopravce k mistu nakladky/vykladky.
Zamezit jakémukoliv pohybu mimo trasu spojenou s vykladkou/nakladkou.
Provést dezinfekci vSech zndmych mist, kterych se ev. fidi¢ dopravce mohl pii své ¢innosti
dotknout (mimo vratnici a recepci).
Doprovodit dopravce zpét k vyjezdu ze aredlu spolecnosti.

Povinnosti recepce
Pracovnik recepce ma kontrolu nad opravnénosti priichodu navstév pies turnikety spolecné
S pracovniky ostrahy (vratnice).

K dal$im povinnostem recepce, V navaznosti na ¢l. 16.3. Povinnost navstévy, patfi:

e nevpoustét do aredlu CH neohlaSené navstévy anebo navstévy, které si neni schopna
navstivena osoba prevzit pro svoji nepiitomnost v kancelafi anebo v zaméstnani,

e ohlasit navstivené osobe¢, Ze se za nim dostavila navstéva,

e postupovat v souladu s ¢l. 20. Neohlasena navstéva pokud nedojde k odhlaseni navstévy ze
systému,

e zapujci magnetické karty za jednordzovou uhradu 100,-K¢ viz ¢l. 17. 3. Kratkodoba
navstéva V piipadé narazovych akci (GO, mimotddné opravy, investicni akce apod.) a
vyplnit zdznam &. 4-00907 - Zadost na ptidéleni identifikadni karty,

e pievzit magnetické a vratit jednorazovou uhradu 100,-K¢ viz ¢l. 17. 3. Kratkodoba
navstéva v piipadé narazovych akci (GO, mimotddné opravy, investicni akce apod.) a
vyplnit zaznam &. 4-00907 - Zadost na ptidéleni identifikadni karty,

e predat své pravomoce a informace o navstévach, které se nachazeji v aredlu spolecnosti
pracovnikiim ostrahy (vratnice) po skonceni pracovni doby recepce.

¢ navstivi-li CH cizinec, neprodlen¢ informuje piislusného zaméstnance o jeho navstéve dale
postupuje dle ¢l. 13.4. Cizinci

A dale nav§tévu, pired pirichodem navstiveného pracovnika:
e seznamit S riziky, ktera jej mohou v areéalu spole¢nosti ovlivnit,
e seznamit se vstupnim fadem,



file://///HCHRFS05/Spolecne$/Všem/Žádost%20na%20přidělení%20identifikační%20karty.doc
file://///HCHRFS05/Spolecne$/Všem/Žádost%20na%20přidělení%20identifikační%20karty.doc
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e seznamit S chovanim navstévy v arealu spolecnosti viz zadni strana tiskopisu,

e zapujcit OOPP,

e seznamit s pouzivanim zaptjcenych OOPP pfi chiizi po bezpe¢nych komunikacich dle ¢l.
18.2. OOPP-Mimo bezpecné komunikace a té€zky provoz

e seznamit S povinnosti nosit identifika¢ni kartu na viditelném misté po celou dobu pohybu
Vv aredlu spolecnosti,

e prevzit a vyzadovat od navstévy vraceni zapij¢ené OOPP viz ¢l. 16.3. Povinnost navstévy

Obr. 1 Navstévni listek — VZOR — miiZe se aktualné ménit

Vedeni spolegnesti Cement Hranice, akelovi spoletnost (dale jen CH) , vytvofila pro navétvy BEZPECNOSTNI PRAVIDLA, urtujici
Jméno: Antodoprava Podpis DAVEIVET o podminky pro chovani navétévnika v aredlu spoleénosti. BEZPECNOSTNI PRAVIDLA maji za cil chranit spoleénost | navitévnika.
Cinnosti navstévy provadéné v rozporu s témito BEZPECNOSTNIMI PRAVIDLY mohou ohrorit jak névitévu, tak i zaméstnance CH
Etn mavie: 14472016 Proto podpisem na NAVSTEVNIM LISTKU stvrauji, 7e:
Typ: Erarindoia # Jsem si ueuam[a) #e mé chovani mize bv! zdm|em chrofeni a nuskﬂzem 2dravi mého a zaroveri | Dr«c{wmku CH,
— » jsem viemu perozuméla) a v pripadé n 1 dostal(a) jsern obdriel wysvétlujici odpovédi, které jsem plng porozumél(a),
T - > souh\as\m sev nama(kwou kontrolou na pmomm:st alkoholu anebu jinych omamnych létek v téle pred vstupem anebov doba
Firma Snat pohybu po areslu spol
D el RZSPEL: s » jsem se diikladné seznamil(a) s:
* NAVSTEVNIM RADEM.
ID: Taal: P ~
* BEZPECNYM POHYBEM v aredlu spolecnosti CH
S RIZIKY, kterd mne mohou v aredlu spolecnosti CH ohrozit, kdy? porugim pravidla bezpeného chovani a bezpeiného pohybu
il navitivy:
Jmemo: [PLOOZI] Ing. Fiat Andryck Poschod: 233 05012016
Lokalirs Ukomeen::  23:3% (5012018 Navitéva povinna die § 4 3 4d) 2. & 2062/2006 Sb., zakonik prace a §17 odst. 1a 2. & 133/1985 Sh. — zdken o poidrni ochrand a §11
Odchsd- 145 3013008 yhldsky 246/2001 Sh_. — wyhlaika o poiérni prevenc
e svjch moinosti o svou viastni bezpeénost, o své zdravi i o bezpecnost o zdravi fyzickjch osob, kterjch se bezprostied
Podpis BEVHEERERD -ov veee v e e Vyplail: Andryekd . ostiedky, dopravni prostfedky, osobnf ochranné
a svévolné je neménit @ nevyiazovot z provozy,
poéi hiky pozdry
« parkovat mimo vyhrazené plochy pro nd. sneusivat hasebni o jiné prostredky PO

10.2.1. Povinnosti recepce COVID - PREVENCE
e Komunikace (vstup do kancelafe recepce) max. s jednou osobou. a vyzadovat dodrzovani
bezpecné vzdalenosti min. 1,5m.
e Informovat technika BOZP o jakémkoliv konfliktu na vstupu do zavodu (6:00 — 14:00).
e Preventivné dle vlastniho uvdzené pouzivat pii komunikaci ochrannou rousku v obdobi, kdy to
neni vladou natizeno.
e Pravideln¢ dezinfikovat mista v budové vratnice, kde se mize v pribéhu dne dotykat pfedmétt
(kliky, madla apod.) vice osob
o V case od 6:00 — 16:00 co cca 2 hod.

o V dase od 16:00 — 6:00 co cca 4 hod.
e Pravidelna dezinfekce mist:
o Mistnost expedice — mistnost pro fidice — tisk dokladdi.

o Mistnost WC pro fidic¢e expedice.
o Misto fidi¢h na pfijezdu — madla(display terminalu
= V case od 6:00 —16:00 co cca 2 hod.
= V ¢ase od 16:00 — 6:00 co cca 4 hod.
e Chranit se pied moznosti ev. pienosem nakazeni COVID prostiedky OOPP v ptipadé, Ze to
bude vladou natizend povinnost
o Respirator FFP3
o Maska s filtry FFP3
o Ptipadné rouska.

10.2.2. Povinnosti recepce — prevence COVID — osoby se zvySenou teplotou
e Poucit vSechny ev. pfichozi osoby o povinnosti.
o dezinfekce pfed vstupem do areédlu spolecnosti a vyzadovat, aby se osoby pred vstupem
do arealu dezinfikovaly.
o dodrzovat bezpe¢nou vzdalenost min. 1,5m v celém aredlu spolecnosti pfi jednanich a
ev. spole¢né préci, bude-li to mozné).
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o nosit v arealu rousky, bude-li to nutné z hlediska vladnich opatieni proti zamezeni
siteni COVID.

e Kontrolovat zaméstnance vstupujici do aredlu spolecnosti prostiednictvim monitoru
napojeného na zaznamové zafizeni viz ¢l. 9.2. Snimaci jednotka — méfeni teploty
zameéstnancu na vstupu do aredlu — COVID a:

o Zamezit vstupu osoby se zvySenou teplotou do arealu viz informace z terminalu snimaci
jednotky.

o Informovat osobu se zjisténou zvySenou teplotou o:

= Jeji povinnosti informovat svého lékate, ktery rozhodne o dalSim postupu
(provedeni testu na COVID).

= Zpétné informovat spole¢nost Cement Hranice, akciova spolecnost (odbor
spole¢nosti kl. 471 anebo kl. 286) o ev. pozitivnim vysledku na COVID.

o Informovat skute¢nosti personalné spravni odbor spole¢nosti kl. 471 anebo kl. 286 o:

= Jménu a ptijmeni osoby se zvySenou teplotou,
» Firmé pro kterou osoba pracuje.

o Sepsat vSechny osoby, které v daném okamziku pfisly do styku s osobou se zvySenou
teplotou a informovat o této skutecnosti personaln¢ spravni odbor spolecnosti kl. 471
anebo Kl. 286 ve smyslu:

= Jménu a pfijmeni osoby se zvySenou teplotou,
= Firm¢ pro kterou osoba pracuje.

e Provést okamzitou dezinfekci vSech mist, kudy prosla osoba se zvySenou teplotou a mist,
kterych se ev. mohla dotknout.

11.  Zaméstnanci a navstévy
Jsou povinni pfi kazdém prichodu straznici:
e na pozadani Clena Ostrahy predlozit ke kontrole taSky nebo jiné predméty, které
prenaseji,
e podrobit se ev. zkouSce na pritomnost alkoholu v téle,
Prokaze-li se odchylka od 0,00 /-, je pracovnik ostrahy opravnén zabranit zaméstnanci
vstup do arealu. O incidentu pak informuje vedeni spole¢nosti ev. technika BOZ.

11.1. Zaméstnanci a navstévy — PREVENCE COVID
Vsichni zaméstnanci a jiné osoby (navstévy, fidi¢i apod.), jsou bez vyjimky povinni:

e Dodrzovat bezpe¢nou vzdalenost - odstup min. 1,5m — od spolupracovnik, je-li to s ohledem

na provadéné prace mozné.

e Podrobit se zjisténi aktudlni télesné teploty pii kazdém vstupu do aredlu spolecnosti
prostfednictvim monitoru napojeného na zdznamové zatizeni viz ¢l. 9.2. Snimaci jednotka —
meéfteni teploty zaméstnancti na vstupu do arealu — COVID.

Kontaktovat svého oSetfujiciho 1ékate se zjisténi o aktualné zvysené télesné teploté.

Podrobit se ev. vySetteni na COVID.

Oznamit pozitivni test na COVID.

Informovat o navratu z oblasti, kde je pravdépodobnost ziskani ve vysledku pozitivniho testu
na COVID.

12.  Vjezd a vyjezd sluZebnich vozidel
Kazdé¢ sluzebni vozidlo musi byt pfi vjezdu a vyjezdu evidovano v knize a kontrolovano
ostrahou firmy. Kontrola sluzebnich nebo soukromych vozidel se nevztahuje na vozidla, které
fidi nebo je v nich prevazen Clen vedeni spolecnosti (odborni feditel¢) nebo vyznamné
osobnosti majoritniho akcionafre, a vozidlo, které fidi vedouci finan¢niho odboru.
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12.1.

12.1.1.

12.1.2.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

Dovazeny material a zbozi musi byt prokazan dokladem. Na materidl a ostatni véci, které se z
firmy vyvazeji, musi byt vystaven piislusny doklad, jehoz kopie se zaklad4d a archivuje u
vedouciho Ostrahy (faktura, prodejka atd.).

Kazdé sluzebni vozidlo musi byt pro jizdu vybaveno:
e jizdnim piikazem a zdznamem o provozu vozidla, za coz je zodpovédny fidi¢ anebo
e elektronickou knihou jizd. Na osoby pievazejici se ve sluzebnim vozidle, se vztahuji
ustanoveni bodu ¢. 9 Vstup - vystup zaméstnanct do aredlu spoleénosti.

Parkovani sluZebnich vozidel je povoleno na vyhrazenych parkovacich mistech a v
garazich.

Vijezd a vyjezd sluZebnich vozidel zaméstnanci firem pisobicich primo areilu CH a
zaméstnancu spolecnosti, kteri vyuZzivaji sokromé vozidlo pro sluZebni tucely

Vjezd a vyjezd sluzebnich vozidel zaméstnanci firem pusobicich pFimo arealu CH

Vjezd a vyjezd zaméstnancti firem pusobicich pifimo v aredlu CH dle ¢l. 3. Definice névstéva
navitévnik Cast B bude umoznén na zakladé odsouhlaseni zadosti vedenim CH, které vyda
prikkaz opraviujici k prijezdu na piislusné obdobi viz ¢l. 15 Povoleni vjezdu a pohybu v
arealu. Prijezd je podminén prevazenim materidlu, zadsobovanim, ptipadné pfevozu pracovnich
ptistroji nebo naradi k provadéni sluzeb.

Vjezd a vyjezd zaméstnancii spoleCnosti, ktefi vyuZzivaji soukromé vozidlo pro sluZebni
ticely

Vjezd a vyjezd soukromych vozidel pro sluzebni uéely zaméstnanci CH je odsouhlasen
vedenim CH. Na zakladé tohoto rozhodnuti je jim pfid€lena ¢ipova karta. Na karté¢ musi mit jeji
majitel vyznacenu SPZ pouzivaného soukromého vozidla. Pii vjezdu a vyjezdu ze zavodu je
povinnosti zaméstnance predlozit Cipovou Kartu Kk nacteni do systému snimaci jednotkou
prostfednictvim pracovnika ostrahy. Vjezd do aredlu CH je podminén prevazenim materialu,
zasobovanim, pfipadné v mimotadnych situacich, o kterych rozhodne vedeni spole¢nosti.

Typy navstév

Diichodci

Vstup a vystup dichodcti, kteti napt. odebiraji teplou, je provadén taktéz identifika¢nimi
kartami, které jim zabezpe¢i na jejich pozadani persondlni odbor. Ostatni diichodci, kteti
pfichazeji za Ucelem navstévy, budou odbavovéni jako kratkodobd navstéva viz ¢l. 16.
Kratkodobé navstévy — fadove v hodinach.

Individualné pak bude FeSena situace pri jednorazovych akcich.

Nezletili
Do objektu CH je vstup déti zakazan. Vyjimku je mozno uskutecnit v pfipadé, ze jsou v
doprovodu rodice - zaméstnance CH, a to pouze do prostoru administrativni budovy.

Vstup nezletilych déti do arealu CH za Gcelem chytani ryb fesi samostatné ¢l. 13.3. Rybolov.

Toto ustanoveni neplati pii spolecnych akcich, jako jsou napi. Den otevienych dvefi atd. Tyto
akce jsou organizacné€ zabezpefeny odpovédnymi osobami.

Rybolov
Vstup déti s doprovodem je povolen i na chytani ryb s tim, ze doprovod piebira veskerou

odpovédnost za dité a to po celou dobu pobytu v arealu.
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13.4.

13.5.

13.5.1.

13.5.2.

13.6.

13.7.

Doprovod soucasné podepiSe na vratnici prohlaseni, Ze prebira veSkerou odpovédnost za
dité dle zaznamu ¢. 4-01750 Zaznam o doprovazené nezletilé osobg.

Doprovod je povinen se podrobit ev. zkouSce na piitomnost alkoholu v téle. Prokaze-li se
odchylka od 0,00 /-, je pracovnik ostrahy opravnén zabranit doprovodu vstup do aredlu. O
incidentu pak informuje vedeni spolec¢nosti a technika BOZ.

Cizinci

Clen Ostrahy pfi navitévé cizinct neprodlené uvédomi telefonicky piislusného zaméstnance. V
ptipadg, Ze cizinec pfijel autem, ukaze mu, kde mize parkovat (parkovisté prohosty). Pro vstup
a vjezd cizincu plati stejné podminky a opatfeni jako u ostatnich cizich osob viz ¢l. 16.3.
Povinnost navstévy.

Zaméstnanci majoritniho akcionafe nejsou povazovani za cizince. Vstup ¢i vjezd jim bude
umoznén bez identifikacni karty, kdy vstup do arealu pro né bude probihat v souladu s ¢l
16.3. Povinnost navstévy.

Obchodni jednani

Obchodni jednani — navstévy jsou odbavovany prostiednictvim recepce Vviz ¢l. 10.2. Povinnosti
recepce . Jedna-li se o navstévu v odpolednich a no¢nich sménach, pak tuto odbavovaci roli
sehrava ¢len Ostrahy viz ¢l. 10. Povinnosti ostrahy .

Obchodni jednani AB

Vstup je navstévé do AB umoznén za doprovodu piislusného pracovnika, s nimz ma navstéva
pfedem domluveno jednani. Pfed vpusténim navstévy kontaktuje pracovnik ostrahy anebo
recepce navstivenou osobu a vyzve telefonicky navstiveného zaméstnance, aby si navstévu
osobné na vratnici pfevzal.

Obchodni jednani SO 138

Kazda navstéva, ktera se nebude pfimo pohybovat v provozu a z vratnice (recepce) pojede
autem piimo do budovy SO 138 (velin) a zaparkuje na vymezeném parkovisti, o kterém bude
pracovnikem ostrahy anebo recepce poucena viz ¢l. 12. Povinnosti ostrahy a ¢l. 10.2.
Povinnosti recepce u SO 138 a dale pujde pifimou cestou budovy po bezpeéné a vyznacené
trase, mize takto pfimo navstivit navstiveného pracovnika, ktery si pak dale plni své povinnosti
dle. ¢l. 17. Povinnost navstivené osoby ,

Dlouhodoba navstéva — nékolik dni (samostatnd osoba)

Pokud by se v arealu vyskytla navstéva, ktera by se zde pohybovala nékolik dni, bude ji
pracovnikem recepce anebo pracovnikem ostrahy pfidélena Cipova karta, kterd bude navstéve
po ukonceni navstévy odebrana.

Pii evidenci takovéto navstévy se posupuje dle ¢l. 16. Kratkodobé navstévy — fadoveé v
hodinach.

Zaméstnanci firem piisobici pfimo v arealu CH

Zamgéstnanci firem pusobicich pfimo CH spolecnost jsou povinni k prichodu hlavniho vstupu
pouzivat identifika¢ni magnetické karty. Jakykoliv prichod ptes hlavni vstup do a z aredlu je
provadén zdsadné¢ pies zaznamovy turniketovy systém. Snimaci jednotka zaznamenava
odpracovanou dobu a jeji preruseni. Ptipadné sluzebni prichody, navstévy lékaiskych zatizeni
¢1 soukromé prachody se provadi samoobsluzné prostfednictvim snimaci jednotky.
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13.8.
13.8.1.

13.8.2.

13.8.3.

13.9.

14.

15.

Dlouhodoba navstéva — nékolik dni (fidici)

Ridi¢ automobilu — &ipova karta

V piipadé, ze by do aredlu vjizdélo vozidlo, u kterého ma navstéva vjezd povolen S tim, Ze
vlastni ¢ipovou katru, je jeji povinnosti ¢ipovou kartu pfedlozit ostraze zavodu, aby probéhlo
jeji nacteni do systému.

Pracovnik ostrahy mlize provést namatkovou kontrolu na ptfitomnost alkoholu v téle navstévy.
Prokaze-li se odchylka od 0,00 /- je pracovnik ostrahy opravnén zabranit navitévé viezdu do
arealu. O incidentu pak informuje vedeni spolecnosti a technika BOZ.

Pti opusténi zédvodu se pak postupuje opacné a navstéva je, po predlozeni Cipové karty, ze
systému po ukonceni pracovni doby vyfazena.

V pripadé, Ze navsStéva opusti areal spolenosti uplné (napf. po dokonceni praci), je
povinna vratit ¢ipovou kartu ostraze zavodu.

Ridi¢ automobilu — vice osob

V ptipadé Ze by do areélu s fidicem (navstévou) vjizdélo spole¢né vice osob, které by byly bez
¢ipové karty, je povinnosti navstévy (vSech cestujicich spolecné s fidi¢em) byt zaevidovan
vV dochdzkovém systému spolecnosti. Pfi evidenci téchto osob postupuje pracovnik recepce
anebo ostrahy dle ¢l. 16. Kratkodobé navstévy — fadoveé v hodinach.

Opousti-li auto s fidicem (navstévou) areal spolecnosti a bylo-li pfi vjezdu do aredlu v auté vice osob,
které byly zaevidovany v systému spolecné s fidicem (navstévou) pti jeho vjezdu do aredlu spolecnosti,
je povinnosti ostrahy anebo recepce osoby ve vozidle prfepocitat a také ze systému odepsat.

Ridi¢ automobilu (nav§téva/zaméstnanci dodavatele) — povoleni viezdu a pohvbu v areilu

-----

arealu spolenosti musi byt pfislusSnym vedoucim ptidélena karta snazvem ,,Povoleni
k vjezdu* viz ¢l. 13. Povoleni vjezdu a pohybu v aredlu a obr. 2 dale v dokumentu.

Nesouhlasny pocet osob opoustéjicich areal CH

Pokud by pocet osob, které vjely s fidi¢em do arealu a byly v systému zaevidovany, nesouhlasil
s poétem osob, které do zavodu vstoupily (vjely), NESMI auto opustit aredl spole¢nosti a
osoba, ktera schazi, musi byt nalezena!

NeodhlasSeni osoby po ukonceni navstévy
Pokud by se piredpokladanad doba navstévy protdhla mimo fadnou pracovni dobu, pak je osoba,
u které je navstéva, povinna ozndmit tuto skutecnost pracovnikovi ostrahy anebo recepce.

V ptipadé, ze by osoba, ktera vstoupila do aredlu a nebyla ze systému - po normalnim skonceni
pracovni doby recepce (Po-Pa ccal4:00) odepsana, musi byt pracovnikem recepce zaji$téno
predani informace viz ¢l. 10.2. Povinnosti recepce o stavu navstévy pracovnikiim ostrahy.

Pracovnici ostrahy jsou povinni pievzit povinnosti recepce viz ¢l. 10. Povinnosti ostrahy
zajisti vSechny tkony pracovnika recepce, které ma ve vztahu k navstévé.

Pokud by pracovnici ostrahy zjistili, Ze se nav§téva zdrzela v arealu spolecnosti i po 18:00,
maji povinnost po ni vyhldsit patrani (volat na havarijni ¢islo 666) a zajistit pomoc a
soucinnost pri jejim hledani a nalezeni.

Povoleni viezdu a pohybu v arealu
Karta ,,Povoleni k vjezdu“ slouzi k identifikaci poruseni pravidel BOZP a PO v arealu
spolecnosti, kdy tfetim porusenim téchto pravidel bude osoba nerespektujici pozadavky vedeni
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spolecnosti CH Vv oblasti BOZP a PO vykéazana z arealu spolecnosti a bude ji zakazan dalsi
vstup do aredlu.

Obr. 2 Povoleni k vjezdu a pohybu po arealu — VZOR — miizZe se aktualné ménit

Y b cucents edni iy pooras, £ v s

& ———— ———
Cement Hranice :}qf __;;» Pouceni:| Vedeni firmy upozorfiuje, Ze v celém
5 SR Do | aredl spoleénost povinnost kakdého:

F(PREDLOZT na vyzvéni a mit u sebe toto POVOLENI K VIEZDU,
ZASTAVIT pred zavorou (pfi viezdu a vyjezdu ze zavodu) a ridit se ’
pokyny ostrahy a podfidit se jeji kontrole,

DODRZOVAT a respektovat obecné platnd pravidia silniénihe provozu,

POUZIVAT ochranné pracovni prostfedky v souladu s riziky, které se ’

|mohou pfi Vasi praci vyskytnout. )

[2AKAZUSE SE: '
' parkovat mimo vyhrazena mista,

- piekracovat povolenou rychlost jizdy, nebyt pripoutan a telefonovat za jidy|

POVOLENI LG

k vjezdu a pohybu po arealu

EleMA:
Eménc Prijmeni:
(RZ)

Cislo povoleni:  Vystaveno dne:

_ chovat se nebezpeénd a nerespektovat dopravni a BOZP znacky,
' - vstupovat do prostor se zakazem vstupu nepovolanym osobam,
- vstupovat a byt v aredlu spole¢nosti pod vlivem alkoholu, drog
anebo jinych navykovych latek,
- jakakoliv manipulace s provozné technickym zaiizenim a vstup do
uzavienych prostor bez povoleni a védomi odpovédného vedouci
ho pracovnika,
vstup na Zelezniéni vietku,
- out mimo wyhrazend mista a pouivat otevieny oheri v mistech|f
| se awySenym pozdrmim nebezpedim. )
[POVINNOST KAZDEHO PAK JE: |’
i anebo situaci

C X
DOCY@OOD |- Wi Pl AR /

@ @ @ e @ . Zavadné chovani jdouci proti BOZP a Po| Podpis pracovnika:
cillim spoleénosti, bude feseno sankei v (
k A@&& & %, ramci vnitfnich smérnic spoleénosti a | X
1’% bude 2 aredlu CH VYKAZAN. f 1
- s = = =

16.  Kratkodobé navstévy — Fadové v hodinach

16.1. HlaSeni navstév
Navstéva, ktera jde na jednani do arealu firmy, musi byt na recepci nahlasena dopiedu
pracovnikem, ke kterému jde.

Povolil: Platnost do:

o) LU

16.2. Evidence navstév
Na recepci bude pied vstupem do aredlu CH navstéva zaevidovana do navstévniho systému
spolecnosti a dostane tiskopis, kde je uvedeno:
e jméno navsteévy,
e firma, u které navstéva pracuje anebo, kterou zastupuje,
e pracovnik, kterého jde navstéva navstivit,
e podminky BOZP a PO, které je ndvStéva povinna pii navstévé v arealu spolecnosti
dodrzovat.

16.3. Povinnost navStévy
Navstéva je povinna V navaznosti na ¢l. 10.2 Povinnosti recepce pted vstupem do zavodu:
e do zavodu vstoupit a zdvod opustit pouze pies hlavni recepci anebo ostrahu,
nechat se zapsat do vstupniho informacniho systému spole¢nosti CH,
nechat se vypsat z informa¢niho systému spole¢nosti CH,
seznamit se S obsahem tiskopisu (podminkami BOZP a PO, které je navStéva povinna pii
navstéveé v arealu CH dodrzovat). Toto seznameni stvrdi navstéva svym podpisem na
tiskopis,
e podrobit se ev. namatkové kontrole na ptitomnost alkoholu anebo jinych omamnych a
navykovych latek v téle,
e seznamit se vstupnim fadem a hlavnimi riziky, které se vyskytuji v arealu spolecnosti,
e chodit po aredlu CH jen po vyznaCenych a bezpenych cestach a za ptitomnosti
navstivené osoby,
e respektovat dopravni a jiné, napi. BOZP znacky,
e umistit na viditelném misté a viditelné nosit identifika¢ni kartu, viz obr. 3,
e pouzivat ptidélené OOPP dle ¢l. 18. OOPP




Cement Hranice, Strana 17
akciova spolecnost

1-00041

Celkem 24

nechat pii ptichodu k navstivené 0sobé navstivenou osobou podepsat tiskopis, ktery
obdrzela na recepci spoleéné s identifikacni kartou dle ¢l. 17. Povinnost navStivené

0soby,

e pii odchodu z areédlu spolecnosti na vratnici (recepci) vratit:

o identifika¢ni kartu,

o navstivenou osobou podepsat tiskopis,

o zaznam €. 4-01750 o doprovazené nezletilé osob¢.

o zapujéené OOPP pii odchodu zarealu spolecnosti dle ¢l. 10.2. Povinnosti
recepce

Obr. 3 — Identifika¢ni karta nav§tévy — VZOR — miizZe se aktualné ménit

ﬂ Cement Hranice

17.

17.1.

17.2.

KARTU NOSTE NA VIDITELNEM MiSTE!

(R 1oL 1O 10O [{ T

NAVSTEVA 01 @5 [CLLCLLIOICTVY

N8 AL LALRLA L

Pohyb v arealu je mozny pouze v pfitomnosti doprovodu.

Povinnost nav§tivené osoby

Zakladni povinnosti navstivené osoby je informovat pracovniky ostrahy anebo recepce o tom,

7e za

nimi piijde navstéva. NeohlaSend navstéva nebude do aredlu spolecnosti vpusténa viz ¢l.

20. NeohlaSena navstéva

Prevzeti navstévy

Navstivena osoba (zaméstnanec) je povinna pievzit navstévu na hlavnim vstupu. Je
zodpovédna za jeji bezpecnost a nedovoli, aby se bez doprovodu vzdalila na jiné pracovisté.

Navstivena osoba je povinna:

tiskopis dle ¢l. 10.2 Povinnosti recepce podepsat. Podepsanim tiskopisu navstivena
osoba stvrzuje, Ze u ni navstéva byla a ze navstéva probéhla na predpokladaném miste,
poskytnout navstéveé pifimérené informace o rizicich — jejich doplnéni, které se mohou
vyskytnout ptfi pohybu navstévy v arealu spolecnosti, a které by ev. byly rozsifenim
zékladnich informaci o rizicich, které jsou navstéveé predany pfi jejim vstupu do aredlu
na recepci v ramci povinnosti pracovnika recepce dle ¢l. 10.2 Povinnosti recepce,
provést jednoduché Skoleni BOZP a PO v ramci pohybu navs§tévy a arealu CH dle
4-01752- Skoleni pro navitév aredlu CH v piipadé, Ze pijde o navstévu, ktera se
bude pohybovat s navstivenou osobou mimo bezpe¢né komunikace a v téZkém
provozu,

vybavit navstévu OOPP dle potieby a piedpokladaného pohybu navstévy v aredlu
spolecnosti dle ¢l. 18.3. OOPP-Mimo bezpec¢né komunikace a v tézkém provozu
dohlédnout, aby navstéva vratila zapijcené OOPP dle ¢l. 16.3. Povinnost navstévy

Tyto povinnosti se vztahuji na vSechny zaméstnance, ktefi navstévy prijimaji a
doprovazeji pri pohybu v arealu CH.

Hlavni administrativni budova

Pokud se jednd o navstévu do hlavni administrativni budovy, ¢len ostrahy piivede navstévu
k pfislusnému pracovnikovi po piedchozim telefonickém potvrzeni navstévy. Po ukonceni
navstévy ji pracovnik, ktery mél navstévu, odvede na stanovisté ostrahy.


file://///HCHRFS05/Spolecne$/Všem/Boz/Rybáři/4-01750%20-%20Záznam%20o%20doprovázené%20nezletilé%20osobě.docx
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17.2.1. Odbaveni navs§tévy mimo pracovisté

17.3.

18.

18.1.

18.2.

Je-li mozno navstévu odbavit mimo pracovisté, ucini takto v prostorach vestibulu
administrativni budovy, aby nerusil své spolupracovniky. Po ukonceni néavstévy ji osobné
odvede zpét na hlavni vstup. Pokud si navstéva vyzada jednani u vice partnerd, preda ji osobné
k dal$imu jednéni se stejnymi povinnostmi. Poruseni tohoto postupu je povazovano za poruseni
pracovni kazn¢€. Soukromé navstévy se mohou uskutecnit pouze v mimotadnych zalezitostech s
védomim nadfizeného pracovnika, a to pouze ve vestibulu administrativni budovy. V pfipadée
vngjSich kontrol organizace je stejny postup jako u navstév. Vyjimku tvoii kontrolni organy,
jejich vstup je umoznén dle zakont CR.

Kratkodoba navStéva v pripadé narazovych akei (GO, mimoiadné opravy, investi¢ni akce
apod.)

V ptipadé kratkodobych ndrazovych praci, které si vynuti kritkodobé navySeni poctu
pracovnikl (GO, mimotradné opravy, investi¢ni akce apod.) si firmy zaptij¢i od ostrahy zavodu
magnetické karty za jednorazovou uhradu 100,-K¢, ktera bude vracena pfi vraceni neposkozené
karty viz ¢l. 10.2 Povinnosti recepce.

Pii poSkozeni karty nebo jeji ztraté nebude zaloha 100,- K¢ vracena.

Seznamy a jejich aktualizaci predlozi odpovédni vedouci zaméstnanci piislusnych firem
Vv pfedstihu na sekretariat TR (dle pfilozeného tiskopisu.), ktery da dal$i pokyny recepéni
sluzbé k vyhotoveni a piedani identifikacni karty proti podpisu.

Firemni Ostraha dozoruje nad opravnénosti prichodu turnikety a nedovoli vstup bez platné
identifikacni karty viz ¢l. 10.2 Povinnosti recepce.

OOPP

OOPP piidé€luje navstévam:

a) pracovnik recepce Vviz ¢l. 10.2 Povinnosti recepce anebo

b) navStivena osoba podle rizika, kterému muze byt navstéva vystavena po dobu navstévy dle
Cl. 17.1. Prevzeti navstévy.

OOPP - Bezpecné komunikace mimo administrativni budovu
Kazda navstéva, ktera se nebude piimo pohybovat v provozu a z vratnice (recepce) pujde:

e do administrativni budovy anebo

e pojede autem piimo do budovy SO 138 (velin) a zaparkuje na vymezeném parkovisti U

SO 138 a dale piijde piimou cestou budovy po bezpecné a vyznacené trase,

muze byt bez OOPP.
To plati ze predpokladu, Ze neopusti vyznacenou bezpe¢nou komunikaci, na které se bude
pohybovat se zvySenou opatrnosti, spo€ivajici v klidné chiizi bez telefonovani, poslechu
hudby za chiize a respektovani dopravnich a jinych, napr. BOZP znacek.

OOPP - mimo bezpe¢né komunikace a mimo tézky provoz (napi. exkurze)

Kazda navstéva, ktera se bude pohybovat mimo administrativni budovu a mimo bezpecnych
cest a mimo tézkého provozu, je povinna nosit pfidélené OOPP min. v rozsahu:

ochrana hlavy,

ochrana sluchu,

ochrana o¢i,

ochrana rukou,

ochrana dychacich cest,

reflexni prvky — vesta a navleky.
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18.2.1. OOPP - Rybari

18.3.

Kazda navstévy, kterd se bude pohybovat Vv aredlu za ucelem chytani ryb, je povinna nosit
ptid¢lené OOPP, které ji budou ptidéleny na recepci viz ¢l. 10.2 Povinnosti recepce pied
vstupem do arealu spole¢nosti min. v rozsahu:
e Reflexni prvky — vesta a ev. i navleky (zhorSené podminky vidéni — tma, Sero,
podvecer).

OOPP - mimo bezpe¢né komunikace a v téZkém provozu

Kazda navstéva, ktera se bude pohybovat v arealu mimo bezpeéné komunikace, je povinna
nosit ptidélené OOPP, které ji budou pfidéleny navstivenou osobou ze skladu technika BOZ dle
¢l. 18. odst. b) v rozsahu:

ochrana hlavy,

ochrana sluchu,

ochrana o¢i,

ochrana rukou,

ochrana dychacich cest,

ochranna kotnikova obuv S3,

pracovni odév,

reflexni prvky — vesta a navleky,

Diilezita poznamka:
Univerzalni kli¢ k uskladnénym OOPP ve skladu technika BOZ je v kancelafi technika BOZ a v dobé
jeho neptitomnosti v kancelafi ved. pers. odd. k vyzvednuti a opétovnému vraceni.

18.4.

OOPP - subdodavatelii

Kazda navstéva dle. ¢l. 3. Definice navstéva(navstévnik) odst. B., ktera se bude pohybovat
v arealu mimo bezpe¢né komunikace, je povinna nosit OOPP podle provozované pracovni
¢innosti min. v rozsahu:

ochrana hlavy,

ochrana sluchu,

ochrana o¢i,

ochrana rukou,

ochrana dychacich cest,

ochranna kotnikova obuv S3,

pracovni odév tf. 2,

reflexni prvky,

DiileZita poznamka:
Pracovni odévy tf. 2 viz CSN EN ISO 20471 - Odévy s vysokou viditelnosti — zkusebni metody obr.
¢. 4 v tomto dokumentu.

Obr. ¢. 4
Tabulka 1 — Minimalni pozadované plochy viditelného materialu v m?
- Odévni souéasti Odévni souéasti Odévni souéasti
Material tiidy 3 tridy 2 tiidy 1
Podkladovy material 0,80 0,50 0,14
Retroreflexni material 0,20 0,13 0,10
Material s kombinovanymi _ 0.20
vlastnostmi

POZNAMKA Zatfidéni odévu je stanoveno podle nejmenéi plochy viditelného materialu.
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CSN EN SO 20471

Rozméry v milimetrech

Pracovni obuv kotnikova — dle CSN EN ISO 20345 s tuZinou ve $pi¢ce=ochranou prstii chodidla
proti narazu energii min. 200J a proti stladeni tlakem min. 15kN a typ S3 (S4 elektro — antistatické
vlastnosti) — podrazka proti propichnuti (dezénova podesev) viz obr. 5

Obr. ¢.5

Pracovni p¥ilba s podbradnim paskem a se stitkem dle CSN EN 379+A1 a Primyslové ochranné
ptilby viz obr. 6.

19.  Odchod navstévy — opusténi areilu CH
19.1. V pracovni dobé recepce
Pfi odchodu navstéva:
e preda (vrati) potvrzeny tiskopis pracovnikovi recepce. Ten do systému zaznamena dobu
ukon¢eni navstévy a dale postupuje Vv souladu se svymi povinnostmi dle ¢l. 10.2.
Povinnosti recepce — vraceni OOPP.
e vrati zapujcené OOPP.

19.2. Mimo pracovni dobu recepce
V ptipadé, ze se navstéva vraci v dobé, kdy recepce jiz neni obsazena (po 14:00), pirevezme
tiskopis pracovnik ostrahy. Ten pak postupuje dle ¢l. 10. Povinnosti ostrahy, kdy pracovnik
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20.
20.1.

20.2.
20.2.1.

20.2.2.

21.
21.1.

21.2.

22.

23.

24,
24.1.

ostrahy svoji ¢innosti nahradi pracovnika recepce a v jeho nepiitomnosti plni a piejima i jeho
povinnosti dle ¢l. 10.2. Povinnosti recepce.

NeohldSena navstéva

Vpusténi do arealu

V piipadé, ze jde o neohlaSenou navstévu, pracovnik recepce ji nepusti do aredlu diive, nez
dostane souhlas od navstiveného do pracovnika, kterého jde navstéva navstivit. Dale pak
postupuje podle bodu ¢l. 10.2 Povinnosti recepce, resp. po ukonéeni ¢innosti recepce dle ¢l.
10.1.1. Ostraha - povinnosti

Zakaz vstupu
Kratkodoba navS§téva

V piipade, ze jde o navstévu dle ¢l. 16. Kratkodobé navstévy — fadove v hodinach a pracovnik
na recepci anebo pracovnik ostrahy NESEZENE navstivenou osobu po telefonu, ma navitéva
do arealu spole¢nosti vstup ZAKAZAN!!!

V pripadé, Ze by pracovnik ostrahy anebo recepce neohliSenou osobu do areilu
spole¢nosti vpustil, dopusti se zvlast’ hrubého poruseni svych povinnosti.

Vliv alkoholu a jinych omannych a navykovych latek

Osoby pod vlivem alkoholu anebo jinych omamnych a navykovych latek anebo osoby u nichz
je podezieni, Ze jsou pod vlivem téchto latek, maji_ VSTUP DO AREALU SPOLECNOSTI
ZAKAZAN!

V pripadé, Ze by pracovnik ostrahy anebo recepce neohlaSenou osobu do arealu
spolecnosti vpustil, dopusti se zvlast’ hrubého poruseni svych povinnosti.

Pouzivani vstupu, vystupu, viezdu a vyjezdu straznici v lomu
Odsouhlaseni vstupu
Vstup a vystup je umoznén pouze osobam, které byly odsouhlaseny vedenim firmy.

Viezd a vyjezd

Vjezd a vyjezd slouzi pouze pro technologickou pfepravu. Vyjimku tvofi sluZzebni automobily,
které¢ jsou povéfeny kontrolni cinnosti. Vjezd a vyjezd je zabezpeCovan prostiednictvi
elektronickych ¢idel, jimiZ jsou vozidla vybavena.

Vjezd a vyjezd soukromych aut ke sluZzebnim tceliim

Po odsouhlaseni vedenim firmy bude vystaveno povoleni vjezdu a vstupu piislusnym
odbornym feditelem zaméstnancim CH, ktefi jsou povéfeni kontrolami a dozorem v
odpolednich a no¢nich hodinach v pondé€li az patek a v celych dnech (v€. noci) o sobotach,
ned¢lich a svatcich. V mimofadnych ptipadech, kdy zaméstnanci pouZziji ke sluZzebni cesté
soukromé vozidlo a budou pfevazet objemnéjsi naklad, bude jim umoZnén vjezd a vyjezd pro
naloZeni a vyloZeni.

Totéz se tykd prevozu obchodnich vzorkl a propagacnich predméth. Trvaly vijezd a vyjezd
bude umoznén vozidlu pfevazejicimu pokladni hotovost.

Zaméstnanecké sluzby
Zaméstnanci, kteti vyuziji sluzeb v ramci aredlu CH a budou vyvazet a ptfivazet objemng;jsi
véci, budou do aredlu vpusténi firemni Ostrahou na zékladé predlozeni ptislusnych dokladu.

Parkovani

Zaméstnanci - jizdni kola

Jizdni kola, ktera zaméstnanci pouzivaji pro dopravu do zaméstnani, mohou parkovat pouze na
vyhrazenych parkovacich mistech.
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24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

25.

26.

Parkovani navstév, které maji povolen vjezd do areilu
Navstévy maji povinnost parkovat jen na vyhrazenych mistech. Na vyhrazenych mistech budou
parkovat:

e ve sméru jizdy anebo

e smérem od budovy — aby mohlo byt parkovisté rychle a bezpeéné pusténo
Ucelem takto definovaného parkovani je, aby byla zajiiténa bezpe¢nost navitév v piipadé
nutnosti rychlého opusténi parkovaciho mista s ohledem na jejich bezpe¢nost V ndvaznosti na
ev. vzniklou nebezpecnou situaci-stav.
Parkovani jinde, neZ na vyhrazeném misté se povaZuje za poruseni pravidel BOZP a PO.

Zaméstnanci - motorova vozidla

Motorova vozidla, ktera zaméstnanci pouzivaji pro dopravu do zaméstnani, mohou parkovat
pouze na vyhrazenych parkovacich mistech.

Osobni auta parkuji na parkovisti opatifeném magnetickou zavorou, pro jejiz ovladani pouZzivaji
identifika¢ni karty.

Diichodci

Parkovani dichodcim je umoznéno na centralnim parkovisti s tim, Ze u zavory oznami
Ostraze, o co se jednd a ta jim umozni vjezd na parkovisté.

Zaméstnanci - soukroma vozidla

Parkovani soukromych vozidel v aredlu zdvodu je mozno pouze po skonceni pracovni doby v
pondéli az patek a v celych dnech (v€. noci) o sobotach, nedélich a svatcich, kdy budou
vpusténi pracovnici bez omezeni, zda néco pievazeji a ktefi jsou poveteni piislusSnymi fediteli
kontrolami dozorem, popiipadé pres¢asovou praci.

Zaméstnanci organizaci trvale pisobicich v areidlu CH

Sluzebni vozidla urena pouze pro pievoz osob mohou parkovat v arealu pouze na
vyhrazenych mistech za ptedpokladu, Ze toto povoleni maji vyznacené na priikazu o povoleni
vjezdu.

Jedna se pouze o vedouci fidici pracovniky (pouze jedno auto) organizaci trvale pusobicich
v arealu Cement Hranice a.s. a to :

Cement Servis , KBS, Marius —Petersen, ADR, Cemdest, Cemlog, Indruch, Plaskura, Farmo
Gastro.

Soukromé vozidla zaméstnancli organizaci, které trvale plisobi v aredlu Cement Hranice a.s
mohou parkovat pouze na vyhrazenych mistech pro pfislusné firmy s platnym povolenim
k parkovani mimo areal zavodu.

Zakaz parkovani
Zakazuje se parkovani motorovych vozidel mimo vyhrazené parkovani plochy a na mistech
vyhrazenych parkovacich mistech a mimo néstupni plochy HZS.

Vijezd a vyjezd dopravcu — povinnosti Fidic¢ii smluvnich dopravcei

Jednotny postup spole¢nosti pifi organizaci, fizeni a plnéni povinnosti fidich smluvnich
dopravcl / ptepravell a smluvnich zdkaznikli na useku BOZP vyplyvajicich z pravnich a
ostatnich pfedpist a vnitinich ptredpist spolecnosti, ktery fesi samostatna smérnice ¢. 1-00159 -
Zakladni pozadavky BOZP na ¥idi¢e smluvnich dopravci/piepravci a smluvnich
zakazniki.

Tento dokument (smérnice) je zavazny pro zaméstnance smluvnich dopravct / pfepravcu a
smluvnich zékaznikti a v pfiméfené mife i pro zaméstnance jinych zaméstnavateli a 0sob,
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27.

28.

29.

30.
31.

32.
32.1.

32.2.

32.3.

pracuji-li nebo zdrzuji-li se na pracovistich spole¢nosti a vykonavajicich ¢innosti fizeni vozidel,
dopravy a ptepravy a dal$i prace s témito ¢innostmi souvisejicimi.

Prestupky
Veskeré prestupky zjisténé Ostrahou budou feseny individudlné prostiednictvim vedeni firmy.

Vedouci Ostrahy bude neprodlené informovat vyrobniho feditele. Opakujici se prestupky
budou feseny kazeiisky.

Prestupky v ramci poruSeni povinnosti fidici smluvnich dopravct budou feSeny dle platnych
Podnikovych podminek pro stavebni, montdzni a dal$i prace a sluzby, pfi plnéni zdvazkl ze
smluv o dilo spole¢nosti CH (Zaznam ¢. 4-00570).

Ostatni ustanoveni
Jakékoliv poruseni této smérnice je povazovano za poruSeni pracovni kazné.
Tato smérnice nahrazuje:

e smérnici z 1. 3. 2010.

e smérnici ¢. 1-00043 a 1-00042

Pouzité zdroje

e zakon ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace

e zakon ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalsi pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci v_pracovnépravnich vztazich a o zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy

e zakon ¢. . 361/2000 Sh., 0 provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach nékterych
zakoni

e nafizeni vlady ¢. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zpusob organizace prace a pracovnich
postupu, které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi

prostiedky

Soucasti dokumentovaného postupu mimo elektronickou verzi
Neobsahuje dalsi soucasti

SW podpora
Neobsahuje dalsi soucasti

Dokumentacni podpora
Nadrazena dokumentace
Viz ¢&l. 29. Pouzité zdroje

Dokumentované postupy

1-00061 — Bezpecnost a hygiena prace (¢l. piidélovani OOPP)

1-00055 — Usporadani a zabezpeceni pozarni ochrany v Cement Hranice, akciova spole¢nost
1-00126 — Rizeni rizik v BOZP

1-00158 — Hlaseni o bezpecnostnich vystrahach

1-00159 — Zakladni pozadavky BOZP na fidi¢e smluvnich dopravcii/ptepravci a smluvnich
zakazniku.

Zaznamy
4-01725 - CZ - Navstévy - BOZP - Bezpeény pohyb v aredlu Cement Hranice, akciovéa

spolecnost
4-01726 - AJ - Navstevy - BOZP - Bezpeény pohyb v aredlu Cement Hranice, akciové

spolecnost
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4-01727 - CZ (AJ) - Al - BOZP - Pohyb v arealu Cement hranice, akciova spole¢nost

4-01728 - CZ (AJ) - Navstévni fad - Rizika v Cement Hranice, akciova spole¢nost

4-01747 - SADOCO001 - Formular hlaSeni bezpe¢nostnich vystrah

4-01748 - SADOCO002 - Seznam adres pro zasilani bezpe¢nostnich vystrah

4-01749 - SADOCO003 - Pokyny pro vkladani dokumenti do formulaie bezpe¢nostnich vystrah
4-01665 - Zaznam o poruseni BOZP dopravcem

4-01750 - Zaznam o doprovazené nezletilé osobgé.

4-01752 - Skoleni pro navétév aredlu CH
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